
① Microsoftアカウントにサインインして画面左上の9点リーダーから【Forms】を選択

ます

② テストの三点リーダー【・・・】をクリックします

③ 【グループに移動】をクリックします

１．フォーム（小テスト）をグループ内に移動する

個人で作成したフォーム（小テスト）を
グループ内に移動する

個人で作ったフォーム（小テスト）に共同作業者を追加しても、所有者の追加や変更はで
きません。フォームの所有者のアカウントが削除された際にフォームが削除されることを
避けるために個人のフォーム（小テスト）をグループ内に移動します。

フォームをグループ内に移動するメリット

Microsoft Formsは、マイクロソフト グループの企業の商標です。 Copyright © Benesse Corporation. All rights reserved.

④ フォーム（小テスト）の移動先のグループを選択します

⑤ 【移動】をクリックします
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１．フォーム（小テスト）をグループ内に作成する

フォーム（小テスト）をグループ内に作成する

あらかじめMicrosoft365グループ内にフォーム（小テスト）を作成することで、そのグ
ループのすべてのチーム メンバーがアクセスおよび管理することができます。

フォームをグループ内に作成するメリット

Microsoft Formsは、マイクロソフト グループの企業の商標です。 Copyright © Benesse Corporation. All rights reserved.

① Microsoftアカウントにサインイン後、左上の９点リーダーをクリックします

② 【Forms】を選択します

③ 下のほうにスクロールすると【マイグループ】が表示されます

【マイグループ】からフォームを作成するグループをクリックします

参照：Microsoft サポート | Microsoft Forms  はじめに グループ フォームまたはテストを作成する
https://support.microsoft.com/ja-jp/office/グループ-フォームまたはテストを作成する-7228eebb-a6ab-45ec-8123-52026a2f52ff

①

②

④【新しいグループ フォーム】【新しいグループのクイズ】から、【新しいグループ

    のクイズ】を選択します

※以降の操作は「Microsoft_小テスト作成方法の」3ページ目「Microsoft Formsで小

テスト作成（2/8）」以降をご参照ください。
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