
表でお金を管理しよう
（Excel版）

お金の管理をする練習にお使いいただけます。

（使用例）
・校外学習で使う交通費、入場料などのお金の計算
・おこづかい帳の入力
・育てた野菜の売上などを管理するための台帳の入力

Excelは、マイクロソフト グループの企業の商標です。



１．品物の名前を入力する

品物の名前を入力します



２．品物の値段を入力する

値段を入力します

※半角数字で入力してください



３．品物の個数を入力する

個数を入力します

※半角数字で入力してください



４．品物の金額を計算する

① = を入力したら、値段のセルを

クリックします

※ = は半角で入力してください

② * を入力してから、個数のセルを

クリックし、Enterキーを押します

※ * は半角で入力してください

③値段×個数 の計算結果が

金額に表示されます



５．品物の数を変えて計算を確かめてみる

個数の数を変更して、Enterキーを押しま

す

金額の計算結果が変わります



６．ほかの品物の名前、数、値段を入力してみる

品物の名前、値段、個数を入力します



７．金額の式をコピーする①

①上の行の金額セルをクリックします

②セルの右下にカーソルをあてると

＋が表示されます

③クリックしたまま下にドラッグします



７．金額の式をコピーする②

ドラッグしたセルまで計算式がコピーされ、

値段×個数 の計算結果が表示されます



８．金額の合計を計算する①

合計のとなりの金額のセルに

=SUM( と入力します

金額の1行目のセルを

クリックします



８．金額の合計を計算する②

①Shiftキーを押しながら

金額の最後のセルを

クリックします

② =SUM(E3:E12) となるように、最後に

) を入力してEnterキーを押します

③ 合計金額が表示されます



９．表を見やすくしよう ①タイトル行の中央寄せ

①タイトル行を選択します

（番号のセルをクリック→Shiftキーを押しな

がら金額をクリック）

②中央寄せをクリックすると、タイトル行の

文字が中央寄せになります



９．表を見やすくしよう ②タイトル行のセル色変更

①タイトル行を選択したまま

塗りつぶしの色の選択ボタンをクリックし、

パレットから色を選択します

②セルの色が変わります
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